Smérnice Feditelky materské Skoly o svobodném pristupu k informacim,
podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Nazev $koly: Matetska skola U Bobtika, Praha 13, Podpérova 1880
Adresa $koly: Podpérova 1880/1, Stodulky, 155 00 Praha 5

1CO: 63 829 908

1Z: 600 038 025

Pravni forma Skoly: ptispévkova organizace

Telefon: 251 617 565, 251 622 427

e-mail: info@mspodperova.cz sj@mspodperova.cz

URL: www.mspodperova.cz

Z¥izovatel: MC Praha 13

Reditelka §koly: Bc. Jana Kafkova

Cj: MS 2/2022

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovuje postup zaméstnancti matetské skoly k zajisténi ukont vyplyvajici ze zakona
¢. 106/1999 Sb., Zakon o svobodném piistupu k informacim, dale jen ,,Zdkon*. Smérnice upravuje
ustanoveni Zakona na podminky $koly. Skola je subjekt povinny poskytovat vefejnosti informace
vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Vymezeni zakladnich pojmu

a) Povinnym subjektem se ve vykladu Zakona rozumi statutarni organ matefské skoly, tj. feditelka
matetské Skoly, popt. ji fadné€ jmenovany zastupce, pokud by tuto ¢innost nemohla vykonat sama.

b) Zadatelem je pro el Zakona kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera o informaci pozada.

¢) Informaci se pro ucel Zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu ulozeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

d) Zvetejnénou informaci je pro ucel Zakona takova informace, ktera mtize byt znovu vyhledana a
ziskana, umoznujici zapis a uchovani informace., vystavena na ufedni desce s moznosti dalkového
pristupu.

e) Doprovodnou informaci se pro ucel Zakona rozumi takova informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napf. informace o jeji existenci, pivodu, poétu, divodu odepteni, dobé, po
kterou dlivod odepfteni trva a kdy bude znovu pfezkoumadn, a dalsich dulezitych rysech).
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3. Poskytovani informaci

Povinny subjekt, dle ¢l. 2 odst. a, této smérnice poskytuje informace:
3.1 Zadateli na zakladé zadosti
3.2 Zvetejnénim, dle § 4b Zakona

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti
a) Zadost je podana dnem, kdy ji prokazatelné obdrZel povinny subjekt.
b) Ze zadosti musi byt prokazatelné a ziejmé, Ze se zadatel doméaha informace podle Zakona.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté nebo, neni-li
ptihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doruc¢ovani, 1isi-li se adresy trvalého pobytu
nebo bydliste.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, 1isi-li se
od adresy sidla. Adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

c) Je-li zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prosttednictvim elektronické adresy povinného
subjektu, ve smyslu ¢l. 2 odst. a, této smérnice.

d) Brani-li nedostatek tdaji o zadateli vyfizeni této zadosti, vyzve povinny subjekt zadatele do 7 dnti
ode dne podani zadosti, aby své podani doplnil. Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnd, povinny
subjekt zadost odlozi, ve smyslu § 14 Zakona.

e) V piipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni ziejmée, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve povinny subjekt zadatele ve 1hlité 7 dnti od podani zadosti, aby
zadost upiesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnil ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povinny
subjekt o odmitnuti zadosti.

f) Nerozhodne-li povinny subjekt o odmitnuti zZadosti, poskytne informaci ve lhité nejpozdéji do 15
dnti ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

g) Lhitu pro poskytnuti informace podle odst. 5, pismene d Zakona mtize povinny subjekt ze
zavaznych divodu prodlouzit, nejvyse vSak o deset dni. Zavazné diivody jsou vyjmenovany v § 14
odst. 7 Zakona.

h) O postupu pii poskytovani informace se pofidi ziznam. Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o
poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:

1) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,

2) jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

3) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vytizena,

4) datum vytizeni zadosti.

i) Ustni zadost lze vyfidit Gstné s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podéani zadosti v pisemné formée.



Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti

Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zZadosti
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, poptipad€ o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadt, kdy se zadost
odlozi.

Odvolani

a) Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti 1ze podat odvolani.

b) Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materialem Méstské ¢asti Praha 13 ve Thite
15 dnil ode dne doruceni odvolani.

¢) MCP 13 rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem. Tuto
lhtitu nelze dle zakona prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace
a) Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace (dale jen ,,stiznost") mize podat zadatel,

1) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zptisobem uvedenym v § 6 Zakona,

2) kterému po uplynuti lhity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 Zakona nebyla
poskytnuta informace nebo predlozena konecna licen¢ni nabidka a nebylo vydéano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti,

3) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vyddno rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

4) ktery nesouhlasi s vysi tthrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vys$i odmeny podle § 14a odst. 2
Zakona, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

b) Stiznost 1ze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiZznost podana tstné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepise
o ni povinny subjekt pisemny zdznam.

¢) Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnd ode dne
1) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. c¢) nebo § 17 odst. 3,
2) uplynuti lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7.

d) O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ, tj. MCP 13.

e) Povinny subjekt piedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu (MCP13) do 7
dnii ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1huté stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci nebo konecnou nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

f) Nadfizeny organ pii rozhodovéani o stiznosti podle odstavce 1 pism. a), b) nebo ¢) Zakona
prezkouma postup povinného subjektu a rozhodne tak, ze

1) postup povinného subjektu potvrdi, nebo

2) povinnému subjektu ptikaze, aby ve stanovené lhite, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnti ode dne
doruceni rozhodnuti nadfizené¢ho organu, zadost vyfidil, a neshledé-li diivody pro odmitnuti zadosti v
ptipadé, kdy dostupné informace o pravnim a skutkovém stavu nevyvolavaji divodné pochybnosti,
postupuje obdobné podle § 16 odst. 4 Zakona, nebo

3) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti;
tento postup nelze pouzit vii¢i organlim uzemnich samospravnych celk pii vykonu samostatné
pusobnosti.



3.2 Poskytovani informaci na zakladé zverejnéni informaci

a) Povinny subjekt musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle zvefejnit na misté, které je
vSeobecné piistupné, jakoz i umoznit pofizeni jejich kopii, tyto informace:

1) Informace o matetské Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele/feditelky

2) Vymezeni pravomoci a své plsobnosti

3) Jméno a pfijmeni zastupce urceného k poskytovani informaci

4) Jméno a ptijmeni pracovnika urc¢eného k vyfizovani a pfijimani stiznosti

5) Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim povinného subjektu je piipustné uzit opravnych
prostiedku, ke kterému organu, v jaké lhité a kde lze odvolani podat.

6) Postupy pfi vyfizovani zadosti, podnéti a stiznosti.

N e

vcetné mista a ¢asu, kdy jsou tyto predpisy k nahlédnuti.

b) Povinny subjekt umozni kazdému poftizeni kopii informaci shora uvedenych na zaklad¢ zadosti, a to
pfedem dohodnutym zplisobem, ktery mize byt dle Zakona i zpoplatnén, pokud by pro povinny
subjekt predstavoval tzv. nepfimétenou zatéz.

c¢) Povinny subjekt zvetejiuje informace dle Zakona nasledujicimi zpiisoby:

1) Na ufedni desce matetské Skoly

2) Elektronicky na internetovych strankach skoly, umoziujici dalkovy piistup

3) Osobné v feditelné Skoly

4) V ramci Vyro¢ni zpravy v oblasti poskytovani informaci, dle Zakona, pokud takovato potieba v
daném obdobi vznikne.)

5) Prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci (tfidni schiizky, konzultace)

6) Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel
misto pozadované informace sdélit jen iidaje umoznujici vyhledani a ziskani jiz zvefejnéné informace.

4. Omezeni prava na poskytnuti informace dle § 11 Zakona

Povinny subjekt nesmi poskytnout informaci, ktera

a) Vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména pak o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
politickych postojich, ¢lenstvi v politickych stranach a hnuti, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych ptislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni pravni predpis, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dot¢ené osoby.

b) Informace ziskana od osoby, které informacni povinnost Zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s
poskytnutim informace souhlasi.

¢) Informace tykajici se trestnich fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd
d) Informace porusujici duSevni vlastnictvi
e) Informace oznacené jako obchodni tajemstvi

f) Povinny subjekt mlze omezit poskytnuti informaci, které se vztahuji vylu¢né k vnitinim pokyntim a
personalnim piedpistim povinného subjektu.



g) Povinny subjekt mize omezit poskytnuti informace, pokud jde o novou informaci, ktera vznikla pii
pripravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se
priprava ukon¢i rozhodnutim.

Vsechna omezeni prdva na informace provede povinny subjekt tak, Ze poskytne pozadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylou€eni téch informaci, u nichz to stanovi zdkon. Pravo odepfit
informaci trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepteni. V odiivodnénych piipadech povinny
subjekt ovéti, zda diivod odepieni trva.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a chrani
pred zneuzitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni, shromazd'uje
pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem,
neposkytuje je subjektiim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné tidaje dal nezpracovava.

5. Nahrada nakladu

Povinny subjekt mize v souvislosti s poskytovanim informaci dle Zakona pozadovat uhradu nakladd,
které nesmi presahovat naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim nosict dat a odeslanim
informace zadateli.

Povinny subjekt tak mtize ucinit ve zvlasté rozsahlych vyhledavanich, které subjekt mimotadné
personalné zatizi. Nasledna thrada ze strany Zadatele je pfijmem matetské Skoly.

6. Vyrocni zprava

Kazdy povinny subjekt musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendaini
rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona, obsahujici nasledujici udaje:

1) pocet podanych zadosti o informace a po¢et vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

2) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

3) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled vsech vydaju, které povinny
subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a
to v¢etn¢ nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladi na pravni zastoupeni,

4) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence,
5) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a stru¢ny popis zpasobu jejich vytizeni,
6) dalsi informace vztahujici se k uplathovani tohoto zakona.

Uginnost: od 1.1.2022

Bc Jana Kafkova



Priloha:

Formular Zadosti o poskytnuti informace

Z.adost o poskytnuti informace
podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Zadatel: JMEN0 a PHJMENI/NAZEV: «.cvuveevrnniirniirriiierieeeriieerrieeerrieeersneeerseeesseeson

Adresa trvalého pobytu/sidla: ......coeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Telefonni kontaKkt: nepovinny Gidaj «coeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeessnanecccecsssssnsccccessssssnssneeneennessnns

Zadam o poskytnuti informaci od:

Materské Skoly U Bobiika, Praha 13, Podpérova 1880
zastoupené Bc. Janou Kafkovou

Zadam o poskytnuti nasledujicich informaci:

PoZadovana forma poskytnuti informaci:
a) zaslat e-mailem/DS

D) zaslat PoStou NA AATESU: ..uineiniiniieiieiieiiiiiieiieiienteecesentsncessessnssnsessessnsonsessnses



